; Kontakt:
@&BC Obec Horni Lomn4

Horni Lomna ¢, 44

%E ” ! ! A 739 91 podta Jablunkov

1C0: 00535974
Tel, fax.: + 420 558 366 021
¢-mail: obec@hornilomna.eu, www.hornilomna.eu

Obec Horni Lomna3 se sidlem Horni Lomna 44, 739 91 Jablunkov, Ié; 00535974, zastoupena
starostou obce Kamilem Kawulokem,

vyhlaSuje
verejnou vyzvu

podle § 6 odst. 1 zakona & 312/2002 Sb., o ufednicich Gzemnich samospravnich celkd, ve
znéni pozdéjSich pfedpist, na pozici referent/ka obecniho uradu.

Nastup:
Od 1.8.2020 nebo dohodou.

Druh prace:
o referent/ka Obecniho Ofadu Horni Lomna

¢ rozpolet obce (piiprava, zpracovani, rozpis dle rozpoltové skladby, sledovini a
hodnocenf hospodateni, rozpodtova opatieni)
veden{ i¢etn{ agendy
vedenf pokladny, podatelna, vedeni spisové agendy
zpracovani podkladd k Zaddostem o dotace, evidence majetku obce, legalizace a
vidimace

o danég, davky, poplatky
majetkova sprava a agenda, archivace dokument(i, kontrola a vedeni evidence smluv,
pienesena statni spréva, agendy CZECH POINT...

Pracovni pomér:
o na dobu neurditou se zkuSebni dobou 3 mésice

Pracovni dvazek:
e 1x1,0-plny
o 1x 0,5 - poloviéni

Misto vykonu price:
Obecni ifad Horn{ Lomna4 &.p. 44, 739 91 Jablunkov

Zakladni piredpoklady:

e do 3 mésicil od nastupu ukondit vstupni vzdélavani vfednikd zemnich
samospravnych celkl
trestni bez(honnost, statni obdanstvi CR, trvaly pobyt na uzem{ CR
spolehlivost a samostatnost
flexibilita a aktivni pfistup k praci
organiza¢ni a komunikaéni dovednosti, pfjemné vystupovéni




¢ ochota dale se vzdélavat, psychicka odolnost

Odborné piedpoklady:
o znalost prace na PC — WORD, EXCEL, internet,
¢ GORDIC (integragni platforma ve vefejné spravé) - vyhodou
e znalost informacnich systémi, administrativnich praci, spisové sluZby

Vvyhody:

e zvlasini odborna zplisobilost (ZOZ) - rozpoéty, finanéni rozhodovéni
e praxe ve vefejné spravé {obecnf Gfad, méstsky ufad)

NileZitosti prihlasky:

jméno, ptfijmeni a piip. titul uchazece
datum a misto narozeni

statni pfisludnost zdjemce

¢islo ob&anského prikazu

datum a podpis zajemce

Doklady k prihladce:

strukturovany Zivotopis (popis dosavadni praxe, ptehled o pfedchozich zaméstnanich)
vypis z evidence Rejstifku trestl ne star$i neZ tfi mésice

kopie dokladu o nejvyssim dosaZeném vzdélani

ostatn{ doklady o dal$im odborném vzdélani, kurzy apod.

Platovi tFida odpovidajici druhu price:

Zafazeni do platové tfidy bude provedeno dle natizeni vlady ¢ 341/2017 Sb., Nafizeni vlady
o platovych pomérech zamésinancli ve vefejnych sluzbach a spravé a dle Katalogu praci
222/2010 Sb., ve znéni pozd&sich predpisli, platovy stupetl bude stanoven dle délky
zapocitatelné praxe.

Podani prihlasky:

Prihlasku na vefejnou vyzvu lze zaslat postou, datovou schrinkou nebo piedat osobné v
zalepené obélce s ndzvem ,,vefejnd vyzva* na adresu: Obecni Gfad Horni Lomna 44, 739 91
Jablunkov, nejpozdé&ii do 23. 7. 2020, 16:00h.

Kontakini osoba:
Kamil Kawulok, starosta obce tel. 724 156 986

Prihlasku zasilejte se viemi poZadovanymi ndleZitostmi a pFilohami, bez nich nebude
va$e pFihlaka akceptovana.

V Horni Lomné dne 8. 7. 2020 podpis: ’74%&%

Kamil Kawulok starosta obce Bude sejmuto nejdiive: 24. 7. 2020

Vyvédeno dne: 8. 7. 2020 Sejmuto dne: ......... ,podpis: c.ooiiiiininnne

Q?EC .
HORNE LORMBA
739 91 b, Jabiunkow

al Hay: KH2 A85 iy
talvax: o9




