Kontakt:

Obec Horni Lomna
Homi Lomna4 &. 44

739 91 posta Jablunkov

1CO: 00535974
Tel, fax.: + 420 558 366 021
e-mail: obec@hornilomna.eu, www.hornilomna.eu

Obec Horni Lomn4 se sidlem Horni Lomna 44, 739 91 Jablunkov, IC: 00535974, zastoupena
starostou obce Kamilem Kawulokem,

vyhlasuje
verejnou vyzvu

podle § 6 odst. 1 zakona ¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich izemnich samospravnich celki, ve
Znéni pozdejsich predpish, na pozici referent/ka obecniho Giadu.

Nastup:
0Od 1.9.2021 nebo dohodou.

Druh prace:
e referent/ka Obecniho Gfadu Horni Lomna

e rozpolet obce (pfiprava, zpracovani, rozpis dle rozpoltové skladby, sledovani a
hodnoceni hospodateni, rozpoctova opatfeni)
vedeni Gcetni agendy, vedeni mzdové agendy

e vedeni pokladny, podatelna, vedeni spisové agendy
zpracovani podkladi k Zadostem o dotace, evidence majetku obce, legalizace a
vidimace
dang, davky, poplatky

¢ majetkova sprava a agenda, archivace dokumentd, kontrola a vedeni evidence smluv,
pfenesend statni sprava, agendy CZECH POINT...

Pracovni pomér:

e na dobu neurditou se zkuSebni dobou 3 mésice
Pracovni dvazek:

e 1x1,0-plny

Misto vvkonu prace:
Obecni ufad Horni Lomn4 ¢&.p. 44, 739 91 Jablunkov

Zakladni predpoklady:
e do 3 mésicti od néstupu ukondit vstupni vzdélavani ufednikti izemnich
samospravnych celk
trestni bezihonnost, statni ob&anstvi CR, trvaly pobyt na tizemi CR
spolehlivost a samostatnost
flexibilita a aktivni piistup k praci
organiza¢ni a komunikaéni dovednosti, pifjemné vystupovani
ochota dale se vzdélavat, psychicka odolnost



Odborné piredpoklady:
e znalost prace na PC — WORD, EXCEL, internet,
e GORDIC (integra¢ni platforma ve vefejné sprave) - vyhodou
e znalost informac¢nich systému, administrativnich praci, spisové sluzby

Vyhody:

e zvlastni odborna zplsobilost (ZOZ) - rozpotty, finanéni rozhodovani
e praxe ve vefejné spravé (obecni urad, méstsky u¥ad)

Nalezitosti prihlasky:

jméno, pijmeni a ptip. titul uchazece
datum a misto narozeni

statni piislu$nost zajemce

¢islo ob¢anského prikazu

datum a podpis z4jemce

Doklady k prihlisce:

strukturovany Zivotopis (popis dosavadni praxe, pfehled o pfedchozich zaméstndnich)
vypis z evidence Rejstiiku trestd ne starsi neZ tH mésice

kopie dokladu o nejvy$§im dosaZeném vzdélani

ostatni doklady o dal§im odborném vzdéléani, kurzy apod.

Platova tirida edpovidajici druhu prace:

Zatazeni do platové tiidy bude provedeno dle nafizeni vlady €. 341/2017 Sb., Nafizeni
vlady o platovych pomérech zaméstnancli ve vefejnych sluzbach a spravé a dle
Katalogu praci 222/2010 Sb., ve znéni pozd¢&jsich piedpisd, platovy stupei bude
stanoven dle délky zapocitatelné praxe.

Podini prihlasky:

Pfihlasku na vefejnou vyzvu lze zaslat postou, datovou schrankou nebo pfedat osobné
v zalepené obélce s nazvem ,,vefejna vyzva“ na adresu: Obecni ifad Horni Lomna 44,
739 91 Jablunkov, nejpozdé&ji do 7. 6. 2021, 16:00h.

Kontaktni osoba:
Kamil Kawulok, starosta obce tel. 724 156 986, 731 062 497

Piihlasku zasilejte se vSemi poZadovanymi naleZitostmi a pFilohami, bez nich nebude
vaSe prihlaska akceptovana.

V Horni Lomné dne 18. 5. 2021

Kamil Kawulok starosta obce Bude sejmuto nejdiive: 8. 6. 2021
Vyvé&Seno dng; 18. 5‘.‘@2& HORQ'HEC Sejmuto dne: ......... , POApIS: ...iiiniinne
podpis: ... %Aﬂ - NI LOMNA

739 91 p_ Jabluakoy

tel ffax: 558 366 021



